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Checklist eveniment

Planificator
de evenimente

In ritmul tau

Ghid practic pentru claritate,
decizii mai bune si mai putin stres

O
O
O
O
O

@ Creat de Premiere One

Organizeaza cu sens. * Decide cu claritate.
Bucura-te de rezultat.
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Bine a1 veni

Acest planificator te ajuta sa organizezi in ritmul tau,
cu mai multa claritate si mai putin stres.

Fie ca planuiesti o nunta, un botez, o aniversare, o petrecere privata,
un eveniment corporate, un retreat, o lansare sau o conferintg,
acest planificator te ghideaza pas cu pas, de la idee péana in ziua mare.

Cum folosesti acest planiticator

l. Daca esti = 2. Daca ai deja i 3. Daca esti
la inceput “—a cateva decizii Ha aproape de
eveniment
e Clarifica tipul evenimentului * Verifica ce ai deja stabilit. * Finalizeaza desfasuratorul
si viziunea ta. erel cige si planul de rezerva.
* Completeaza detaliile lipsa.
e Stabileste bugetul disponibil. e A * Reconfirma toate detaliile
 Compara optiuni si alege ;
Importante.

* |dentifica prioritatile si ceea furnizorii potriviti pentru

ce conteaza cu adevarat
pentru tine. aliniata si coordonata.

evenimentul tau. * Asigura-te ca echipa este
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W Claritate Premiere One Sk

Nu trebuie sa ai toate raspunsurile de la inceput.

.\ Ai nevoie doar de urmatorul pas clar. %
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1. Imaginea de ansamblu

Inainte de locatie, decor si furnizori, ai nevoie de o directie clara.

Ce tip de eveniment organizezi?

[ ] Nunti Petrecere privata ] Lansare
] Botez Eveniment corporate [ ] Conferinta
] Aniversare Retreat ] Alt tip de eveniment

Data sau perioada

Oras / zona

Locatie aleasa deja? O Da O Nu O Am optiuni (O Am nevoie de recomandari

2. Intentia evenimentului

Ce vrei sa simta invitatii tai?
LF . L] " (] .
+:¢  Bucurie <ic  Emotie %i¢  Relaxare sic  Energie

3¢ Eleganta =

wlls
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\' L] # ] ]
¢ Conectare i Profesionalism Distractie

Care este scopul principal al evenimentului?

.

Ce este cel mai important pentru tine?
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3. Claritatea bugetului

Bugetul nu este doar o suma. Este un instrument de decizie.

Buget minim
confortabil

lei

@ Buget ideal

lei

Categorii estimate de costuri

© AP &

Locatie Meniu & Decor &
bauturi flori
................... lei R RN o e e
V4 Unde merita sa investesti mai mult?

Ny Unde vrei sa fii mai atent/a?

J3

Muzica Foto /
video

.................... lei o kbt ||

4. Invitatii si experienta lor

Numar estimativ de invitati

persoane

Cine sunt invitatii tai?
O Familie
(O Prieteni
(O Colegi
O Clienti

(O Parteneri

Nevoi speciale posibile

—

Meniu vegetarian

Alergii

Meniu copi

@ Buget maxim

lei

®

Coordonare Alte
costuri

Accesibilitate

Transport

Cazare

Cum vrei sa se simta invitatii

de la sosire pana la plecare?
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{
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5. Stilul si
conceptul evenimentului

Conceptul tine totul impreuna:
atmosfera, locatie, decor, muzica si experienta.

(O Elegant> (O Relaxat ) (O Mﬂdem) (O R::marrtic)
(O Minimalist) (O Natural) (@ Corporate premium)

Tema sau ideea centrala

Culori preferate

—

Culori de evitat

Ce NU iti doresti la eveniment?

Inspiratie vizuali .

6. Furnizorii de care ai nevoie

Locatie
Catering
Foto / video

Decor

5 4

Muzica

Grafica / invitatii

Entertainment

Logistica

S

Coordonator

s = ¥
. w @
. * ®
a ® *

Intrebri utile
Inainte sa alegi un furnizor

T —

O Are experients relevanta pentry
acest tip de eveniment?

O Imi ofers oferts scriss si detaliat?

O  Exist3 costuri suplimentare
neincluse in oferts?

O Se semneazd un contract?

O Care sunt termenele de plata

si politica de anulare? g
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7.0 ' in ritmul ta
. Organizarea 1n ritmul tau
Fiecare eveniment are nevoile lui, iar tu stii cel mai bine cat
implicare iti doresti. Alege varianta care ti se potriveste cel mai bine.
O vy ¢
- 000
e @ M YA
VI‘EELI. 3 Vreau Vreau \.;reau , Vreau
Spganrar ajutor verificarea ¥ty g A organizare
singur/a, : ziua .
. punctual planului meu : ; completd
dar cu ghidaj evenimentului
(%) (3) O O (&)
Cat timp poti aloca organizarii? Ce te-ar ajuta cel mai mult acum?
f::J sub 1 orad f_} 1-2 ore 5 3-5 ore i peste 5 ore A

g N Ry
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8. Timeline orientativ

Pasi esentiali pentru a-ti mentine planul clar si organizat, indiferent de dimensiunea evenimentului.

A
S
.................. rm o om e omow o ommomowow " TR R rrme e ow oo
o —
o —

12-24 luni 6-12 luni 3-6 luni 1-3 luni
inainte inainte inainte inainte
e Defineste scopul e Cauta si viziteaza e Stabileste meniul e Creeaza desfasuratorul
si tipul evenimentului. locatiile potrivite. si optiunile de bar. (draft final).
* Stabileste bugetul e Confirma furnizorii ® Revizuieste si trimite e Confirma toate detaliile
si prioritatile. principali. invitatiile. cu furnizorii.
* Fa cercetare inspirationala e Construieste conceptul * Planifica logistica si o \erifica si pregateste
si noteaza ideile. si directia creativa. nevoile tehnice. planul de rezerva.
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9. Destasurator simplificat

Vezi evenimentul tau ca pe o succesiune de momente.

i R S 0 0 WA OO

Sosire furnizori
Pregatire locatie

Sosire invitati

Moment de inceput
Servire meniu / cocktail
Momente speciale

Tort / moment central

QP LD B Bon

Inchidere

10. Posibile riscuri si solutii

O Buget @
O Furnizori

Plan B pentru vreme Plan B pentru intérzieri Plan B pentru
O Vremea schimbiiri de ultim moment
O Intarzieri

O Lipsa timpului

() Logistica

©

11. Prima ta lista de actiuni

. - : :

. ) In ritmul tau

3 Nu trebuie sa rezolvi totul astazi.
Ai nevoie doar de urmatorul

4 pas clar.

5
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12. Intrebari de reflectie

Ce mi-a devenit mai clar?

Cu ce as vrea sa ma ajute
prima data un profesionist?

Ce decizie evit sa iau?

Cum te poate ajuta Premiere One

@ Masterclass @ Mentoring @ Making

Cunostinte clare si Indrumare personalizaté Transformdm planurile tale
aplicabile pentru organizatori pentru decizii mai bune in evenimente memorabile

de evenimente. si mai rapide. si impecabile.
A ’ : “H'
.-..-.-_,.: - £ ‘...

Ai acum mai multa claritate.
Urmatorul pas este sa transformi claritatea in actiune.

Trimite planificatorul completat sau programeaza o sesiune
de claritate pentru evenimentul tau.

Nu trebuie sa faci totul singur.
Trebuie doar sa ai oamenii potriviti langa tine.

Multumim ca ai ales sa investesti

in claritate, incredere si rezultate.

PremiereOne
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